Ziakladni $kola a materska Skola Vale¢, p. o.
Okres Karlovy Vary
Podboranska 32

364 52 Vale¢
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Organizace provozu materskeé Skoly

I. Prijimaci Fizeni
- Zapis deti do matefské Skoly na nésledujici Skolni rok probiha v obdobi od 2. kvétna do 16.
kvétna v tom kalendainim roce, ve kterém nasledujici skolni rok zacina.

- Konkrétni termin zépisu je vyhlaSen a vyvéSen na vetejné pfistupném misté¢ v budove
matetské Skoly a na webovych strankéch skoly.

- Déti mohou byt do matetské Skoly piijimany i v prubéhu Skolniho roku. Dit¢ do mateiské
Skoly pfijima na zaklad€ zadosti rodicu feditelka skoly. Pfihlasku ditéte do mateiské Skoly si
rodi¢e mohou vyzvednout v matetské Skole. Po ukoneni zapisu obdrzi zdkonny zastupce
rozhodnuti o piijeti ditéte do matetské skoly.

- K ptedskolnimu vzdélavani jsou prednostné piijimany déti, které pred zacatkem Skolniho
roku dosahnou nejméné tietiho roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu v piislusném
Skolském obvodu. S dal$imi kritérii pro pfijeti ditéte k prfedSkolnimu vzdélavani je zdkonny
zastupce seznamen pii zapisu.

- Vysledky pfijimaciho fizeni se oznamuji zvefejnénim seznamu uchazec¢li pod piisluSnym
registraCnim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece. Seznam se zvetejiiuje na verejné
pristupném misté v matetské Skole a zpisobem umoznujicim dalkovy ptistup.

- Podminkou pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani je vyjadieni pediatra, ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemiize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podminka se nevztahuje na déti,
pro které je predSkolni vzdélavani povinné.

- Reditelka $koly mizZe stanovit zkusebni pobyt ditéte, jehoz délka nesmi piekrodit 3 mésice.

I1. Povinnost piedSkolniho vzdélavani
- Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

- Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech od
8.00 do 12.00 hodin. Povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin. Dit¢ ma pravo se
vzdelavat v matetské Skole po celou dobu jejiho provozu.

- Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfedskolni vzdélavani,
dochéazelo tadné do Skoly. Povinné ptedSkolni vzdélavani je i pro déti s odkladem Skolni
dochazky.



II1. Individualni vzdélavani

- Povinné predskolni vzdé€lavani 1ze plnit i formou individuélniho vzdélavéani. Pokud bude dité
touto formou vzdélavano, je zdkonny zastupce povinen tuto skutecnost oznamit feditelce
Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku.

- Oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
- Jméno, piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte
- Uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano
- Diivody pro individudlni vzdélavani

- Reditelka $koly doporuéi zakonnému zéastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano
(dle SVP PV), dile dohodne se zakonnym zastupcem zplsob ovéfeni a terminy ovéfeni,
véetn€ nadhradnich termind (ovefeni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku
Skolniho roku a druhé ovéfeni znalosti probé¢hne v obdobi od 8. do 9. mésice od zaCatku
skolniho roku).

- Pokud zakonny zastupce nezajisti UCast ditéte u ovéfeni, ukonci feditelka Skoly ditéti
individualni vzdélavani; po ukonceni individudlniho vzdélavani nelze dit€ opctovné
individualng€ vzdélavat.

IV. Evidence ditéte

- Pi1 ptijeti ditéte do mateiské Skoly pfeda zakonny zastupce vedouci ucitelce Evidencni list
ditéte, ve kterém bude vypInéno: jméno a ptijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto
trvalého pobytu, déle jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa
pro doruCovani pisemnosti a telefonické spojeni.

- Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Eviden¢niho listu détsky
I€kat, a to pred pfijetim ditéte do mateiské skoly.

- Zékonny zastupce nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefon).

- Informace o détech jsou disledné vyuzivani pouze pro vnitini pottebu Skoly, oprdvnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich ptedpisi.

- Reditelka $koly mize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zdstupce nepfetrzité neucastni piedskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zéstupce zavaznym zpisobem opakované naruSuje provoz matetské skoly,

c¢) ukonceni doporuci v prib&hu zkusebniho pobytu ditéte lékat nebo Skolské poradenské
zatizeni

V. Provoz a vnitini reZim mateiské Skoly
- Provoz matefské Skoly je od 6:30 do 16:00 hodin (v€etn€ provozu o prazdninich).



- Provoz matetské Skoly byva pferusen v mésici ¢ervenci a srpnu.

- Provoz matetské skoly lze ze zdvaznych diivodii (organiza¢nich nebo technickych, které
znemoznuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani) a po projednani se ziizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi — tuto informaci zvetejni feditelka Skoly na pfistupném
misté ve Skole a na webovych strankach skoly neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
rozhodne.

- Déti obvykle ptfichazeji do mateiské Skoly do 8:00 hod.

- Zékonni zéstupci jsou povinni piedat dité osobné pedagogické pracovnici, teprve pak
opousti zdkonny zastupce matefskou Skolu. Budova mateiské Skoly se v 8:00 hodin z
bezpecnostnich divodi zamyka.

- Zékonni zéastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani, ktera
bude zapsana ve formulafi ,,Zmocnéni pro pfedavani ditéte jinym povefenym osobam®, ktery
vyplni zéstupce na dobu urcitou — nejdéle na jeden Skolni rok. Pfedat dité povefené osobe po
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ustni nebo telefonické zadosti neni mozné.

- Zékonni zastupci mohou povétit pii vyzvedavani nezletilou osobu s nejnizsi vékovou hranici
6 let, podminkou je nadstup nezletilého do ZS.

- Vijezd do arealu MS osobnim vozem je zakazany.

- Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte je zdkonny zadstupce povinen ozndmit ucitelkdm
mateiské Skoly. Neni-li nepfitomnost pfedem zndmda, omlouvd zadkonny zéstupce dité na
tentyz den nejpozdéji do 8:00 hod. telefonicky. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v
prubehu dne, osobné ¢i telefonicky.

- Reditelka $koly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodil nepiitomnosti ditéte.

- Zakonny zastupce je povinen dolozit diivody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode
dne vyzvy. Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny
zastupce pozvan doporucCujicim dopisem. Pii pokracujici absenci feditelka Skoly zasle
oznameni o pokracujici nepiitomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti.

- Zakonny zastupce privadi do matetské Skoly dit¢ zcela zdravé, bez zjevnych piiznakl
onemocnéni (kapénkova infekce, prujem, zvraceni, pedikuldza, teplota...). Vyskytne-li se u
ditéte infekéni onemocnéni, zdkonny zastupce je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
matetské Skole.

- V opacném piipad¢ maji pedagogické pracovnice pravo, v zadjmu zachovani zdravi ostatnich
déti, infikované dité odmitnout.

- Pfi ptiznacich onemocnéni ditéte v dob¢é pobytu v matetské Skole (teplota, zvraceni, bolesti
bticha atd.) je zdkonny zastupce telefonicky informovéan a vyzvan k zajiSténi dalsi zdravotni
péce o dité. Dité je oddéleno od ostatnich déti a je pro néj zajistén dohled zletilé fyzické
osoby.



- Pedagogické pracovnice nesmi podéavat ditéti zadné 1éky, ani na zadost zakonného zastupce
(vyjimka jen v piipadé ohrozeni zdravi a zivota ditéte, a to jen na zdklad¢ Iékaiského
potvrzeni a souhlasu zdkonného zastupce).

- Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout dit¢ vcas, tj. do 16:00 hodin. V ptipade
opakovaného vyzvedavani ditéte z matetské Skoly po ukonceni provozni doby, bude tato
skute¢nost oznamena na OSPOD a zfizovateli.

- O odchodech déti po skonceni provozu jsou vedeny zdznamy.

- V ptipadé, ze nedojde k napravé, bude tato skute¢nost povazovana za poruseni Skolniho fadu
a dle platnych pfedpist mtze dojit i k ukonceni dochazky ditéte do Skoly.

- VSechny véci musi mit dité ozna¢ené znackou nebo podepsané.
- Tridni zaleZitosti vyfizuji rodice s tfidnimi ucitelkami.

- Provozni zélezitosti, oznameni a piipadné stiznosti fesi vedouci ucitelka matetské Skoly, v

ptipadé vyssi zavaznosti feditelka Skoly.

- Informace o pfipravovanych akcich v matetfské Skole jsou vzdy v€as oznamovany na
nasténkach v Satnach déti. Doporucujeme zakonnym zastupctim pravideln€ sledovat nasténky.

VII. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

- Skola pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti. Vytvaii podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku socialné patologickych jevu.

- Dilezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti zaméfené na zdravy zplisob zivota a piiméfené k véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlena pozitiva zdravého zZivotniho stylu.

- Skola zajistuje bezpe€nost a ochranu zdravi déti pti vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuje détem nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

- V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici sledovani vztahii mezi détmi v tfidnim kolektivu s cilem fesit ptipadné deformujici
vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, piipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

- Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zastupci.



- Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité prevezmou od zdkonnych zastupcti nebo jimi
povefenych osob az do doby, kdy je opét zdkonnym zastupcim nebo povéfenym osobam
predaji. Po predani ditéte zdkonnému zastupci nebo jim poverené osob¢ nenese Skola zadné
nasledky za ptfipadny uraz ditéte v budove skoly nebo aredlu skoly. Zakonny zastupce piebira
odpovédnost za své dit€¢ téz v ptipadé, kdy jsou potfaddany akce spole¢né se zadkonnymi
zastupci a détmi.

- VSechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti tirazim a nehoddm v dobé pobytu ditéte
v matetské skole a pii akcich skolou organizovanych.

VII. Ochrana osobnich udaju ve Skole

- Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit
pired zneuzitim data, osobni udaje, citlivé osobni udaje subjektu udaji (déti, zakonnych
zastupctll), a to véetné informace o zdravotnim stavu déti a vysledcich poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni, s nimiz ptisli do styku.

- Zpracovani osobnich udaju ditéte za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je moZzné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci ditéte.

VIIIl. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti
- Skola pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb piihlizi k zékladnim fyziologickym potfebam déti.

- Dit¢ je vedeno ke spravnému zachdzeni s majetkem Skoly vychovou a vzdéldvanim podle
SVP PV.

- Dité Setrné zachazi se svéfenymi vécmi (napi. hraCkami) Skolnimi potfebami a Skolnim
majetkem.

- Kazdé svévolné poskozeni nebo znieni majetku Skoly, déti, ucitelt ¢i jinych osob hradi v
pIném rozsahu rodice ditéte, ktery poskozeni zptsobil.

- PoZaduje-1i Skola nédhradu skody po ditéti, musi byt srozumén zakonny zastupce.
- Détem je ptisn¢ zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebic¢i a vypinaci.
- Nedoporucuje se nosit: fetizky, nduSnice, hodinky, mobilni telefony.

- Skola za jejich ztratu a poSkozeni neru¢i. Déle neruci za ztratu a poniceni vlastni hracky,
kterou dité pfinese do Skoly.

- Skolni tad je zdvazny pro vSechny déti matetské Skoly, jejich zdkonné zastupce a vSechny
zaméstnance Skoly a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly,
které se uskuteciiuji mimo budovu Skoly.



IX. Uhrada tiplaty za piedikolni vzdélavani a stravného v mateiské $kole
- Uplata za predskolni vzdélavani se po dohodé se ziizovatelem nevybira

- Stravné jsou povinni zadkonni zastupci platit vzdy do 15. dne v daném mésici.

- O castce za stravné budou zastupci informovani na nasténkach skoly nebo je zkontaktuji
pedagogicti pracovnici formou SMS.

X. Dojizdéni déti do materské Skoly
- Zéakonni zastupci mohou k dopravé déti vyuzivat mikrobus, ktery zajistuje dopravu pro
Zakladni Skolu a matetskou skolu Valec, p. o.

- Po dohodgé s feditelskou Skoly rodi¢e obdrzi informace o jizdnim f4du mikrobusu a kontakt
na pana fidice.

- Ridi¢ je veden jako osoba, ktera piebira déti z MS a nésledné je dovazi domi, kde si dité
piebira zdkonny zastupce nebo poveiend osoba.

- Sluzba je bezuplatna.
XI. Pobyt venku

- Za ptiznivého pocasi travi déti venku az dvé hodiny.
- Dlivodem vynechani pobytu venku jsou:
- Silny vitr
- Milha
-Silny dést
- Znecisténé ovzdusi
-Teplota pod -10°C nebo naopak vysoké teploty v letnich mésicich

- Misto pro pobyt venku si vybiraji pedagogické pracovnice dle zaméri a plnéni cili SVP PV.

- V piipadé¢ ,,specialni® aktivity, kterd neni pravidelna, pedagogické pracovnice oznamuji
zékonnym zastupcim den dopiedu - gumaky, plasténky, nahradni obleceni, obleCeni vhodné
do snéhu...

XIl. Kontaktni udaje

Telefonni Cisla:
Reditelna: 604 895 632, 353 399 725
U¢itelka MS Lorencova: 604 573 460
Ucitelka MS Novakova: 721 484 684

Facebook (vytvorené po domluvé s rodici): Materska skola Valec



