Informace dle vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.

Povinné zverejiiované informace dle § 2 odst. 3 vyhlasky ¢.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Adresa pro dorucovani dokumenti v analogové podobé a dokumenti v digitalni podobé
dorucovanych na prenosnych technickych nosic¢ich dat

Nazey : Zakladni $kola a Matei‘ska Skola Vale¢, okres Karlovy Vary,
prispévkova organizace
Adresa : Podboranska 32, 364 53 Vale¢

Uiedni hodiny podatelny:
Pondéli  7:30 - 14:00
Utery 7:30 - 14:00
Stieda 7:30 — 14:00
Ctvrtek: 7.30—-14:00

Patek: 7:30 - 14:00

Elektronicka adresa elektronické podatelny:  reditelka@mszsvalec.cz
ID datové schranky $koly:  shpmtuj

Technické parametry prijimanych e-mailovych zprav:

Ptipustné formaty dokumentti doru¢enych e-mailem a e-mailovych zprav: html, pdf, doc, xls a
rtf, pfipadné dalsi formaty kompatibilni s MS Office 2000 a vyssimi nebo Openoffice.org.

Technické parametry fyzickych nosic¢l, na nichz lze predavat elektronicka data:

Data jsou pfijimana na USB Flash a na CD.

Postup v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru u prijaté e-mailové zpravy

E-mailova zprava, u které byl zjistén Skodlivy software, nebude zpracovana. Pokud z pfijaté e-
mailové zpravy lze zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni o
zjisténi Skodlivého software.

Postup v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru na datovém nosici

Datovy nosi¢ bude odmitnut a soubory na ném nebudou pracovnikem skoly ptevzaty.

Doruceny neuplny nebo poskozeny dokument v analogové podobé nebo dokument v
digitalni podobg, ktery neni podanim nebo podnétem, nebude zpracovan podle § 4 odst. 2 a 3.



